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Поняття «документ»  

 Генезис і розвиток поняття 

«документ».  

 Властивості та ознаки 

документа. 

Функції документа.  

 Інформаційна складова 

документа.  

Матеріальна основа 

документа, основні форми 

носія інформації. 

 



Процес документування 

 Поняття про документування, 
його методи, способи і 
засоби.  

 Кодування документної 
інформації.  

Мовні системи.  

 Знаковий метод фіксування 
інформації, класифікація 
знаків.  

 Документ як знакова система.  

Способи і засоби запису 
документної інформації. 

 



Класифікація документів 

 Поняття про класифікацію 

документів.  

 Класифікація за інформаційною 

складовою документа.  

 Класифікація за фізичною 

(матеріальною) складовою 

документа.  

 Класифікація документів за 

обставинами їх побутування у 

зовнішньому середовищі.  

 Типологічна класифікація 

документів. 



Документні потоки, масиви і фонди 

Суть документних потоків і 

масивів.  

Ознаки, властивості, параметри і 

функції документних потоків і 

масивів.  

Функції документних потоків і 

масивів.  

Основи структурування 

документних потоків і масивів.  

Суть, властивості і функції 

документних фондів. 



Різновиди документів 

Текстовий  

Неопублікований  

Кінофотофонодокумент  

Патентний  

Нормативний 

Артефактний  

Картографічний  

Нотний  

 Інші  



Документи на непаперових носіях 
інформації  

Перфорований 

Мікрографічний 

Магнітний  

Оптичний 

Голографічний 

Електронний  


