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ВСТУП
Навчально-виробниче стажування студентів заочного відділення (на базі ОКР «спеціаліст») є заключним етапом професійної підготовки фахівців в університеті. Вона проводиться в умовах, максимально наближених до реальних умов майбутньої професійної діяльності. Студенти вводяться в коло проблем викладача ВНЗ, знайомляться з реальним змістом та об’ємом його роботи. 

Навчально-виробниче стажування студентів спеціальності “ПМСО. Мова та література (англійська)” є логічним завершенням професійної підготовки майбутнього викладача в державному університеті, сприяє удосконаленню всієї системи методичної підготовки, розвитку індивідуальних творчих здібностей майбутніх фахівців, їх ерудиції, вихованню в них подальшої активності та самостійності в набутті професійних перцептивних, проектувальних, адаптивних, організаційних, пізнавальних вмінь. Стажування сприяє формуванню особистого стилю викладання, об’єктивній оцінці своїх можливостей, застосуванню різноманітних методів та прийомів навчання, сучасних педагогічних технологій.

Стажування передбачає безперервність та послідовність його проведення, формування в студентів необхідного та достатнього обсягу практичних знань і вмінь відповідно до освітньо-кваліфікаційного рівня “Магістр”.

ОСНОВНІ ОБОВ’ЯЗКИ КЕРІВНИКІВ СТАЖУВАННЯМ:
Груповий керівник практики від кафедри:

· контролює готовність бази практики студентів і подає за місяць до початку стажування свої пропозиції, узгоджені з керівником інституту, до відділу практик, працевлаштування і сертифікатних програм університету;

· забезпечує проведення всіх організаційних заходів перед виходом студентів на стажування: настановчу конференцію, де знайомить студентів з порядком проходження практики та технікою безпеки, надає студентам необхідні документи (програму, щоденник, журнал обліку роботи, відомості для виставлення диференційованого заліку з практики, індивідуальне завдання, методичні рекомендації);

· повідомляє студентам про систему звітності;

· у тісному контакті з керівником від бази практики забезпечує високу якість проходження практики відповідно до програми;

· проводить інструктаж студентів, забезпечує їх необхідною допоміжною методичною документацією та рекомендованим списком літератури;

· проводить настановчу конференцію на базі практики разом з керівництвом від кафедри;

· знайомить керівників від бази практики з програмою стажування та обов’язками, які покладаються на них;

· забезпечує постійне керівництво та контроль за виконанням індивідуального плану кожним студентом і надає необхідну допомогу;

· надає консультації студентам щодо виконання індивідуальних завдань;

· періодично інформує керівника інституту, завідувача кафедри, інститутського керівника практики про хід стажування, вирішує з ними поточні питання;

· контролює виконання студентами правил внутрішнього трудового розпорядку, веде або організовує ведення обліку відвідувань студентами бази практики;

· підводить підсумки стажування, оцінює роботу кожного студента та звітує на кафедрі про підсумки проведеного стажування;

· у складі комісії приймає заліки з практики;

· подає у відділ практик, працевлаштування і сертифікатних програм письмовий звіт про проведення стажування не пізніше місяця з дня його завершення.

До керівництва навчально-виробничим стажуванням залучаються досвідчені старші викладачі, викладачі, доценти кафедри перекладознавства, які мають стаж роботи в ВНЗ не менше 3 років.
Мета СТАЖУВАННЯ: 

• формування професійно-особистісних якостей, необхідних викладачеві англійської мови та зарубіжної літератури.;

• узагальнення та систематизація професійних знань та навичок студентів;

• перевірка вміння застосовувати набуті знання в умовах реального процесу навчання та виховання учнів;

• підготовка до самостійної роботи в закладах освіти України.

Завдання СТАЖУВАННЯ: 

• формування у студентів-практикантів професійно-ціннісних якостей особистості викладача: професійної компетентності, творчого підходу до процесу навчання мови та літератури, а також до виховання поваги до особистості студента, доброзичливості, чесності;
• поглиблення теоретичних знань як з базових філологічних, так і з психолого-педагогічних та інформаційних дисциплін, встановлення зв'язку між ними з урахуванням вікових та індивідуальних особливостей студентів;

• практичне оволодіння формами, методами, прийомами викладання мови і літератури, навичками практичної роботи з дидактичною літературою;

• вивчення студентами-практикантами передового та масового досвіду роботи викладачів (збирання експериментального та дидактичного матеріалу для написання випускної роботи та подальшої професійної діяльності), вивчення активних форм та методів навчально-виховної роботи за фахом, використання новітніх технологій навчання і виховання.

База Стажування: Херсонський державний університет, кафедра перекладознавства.

Предмет СТАЖУВАННЯ – процес навчання англійської мови та літератури, а також форми та методи організації й проведення позакласної роботи зі студентами І та ІІ курсів, виховання й супутні йому процеси.

ЗМІСТ СТАЖУВАННЯ:

Модуль теоретичної підготовки
Підготовка та проведення ефективного лекційного або практичного заняття вимагає високих професійно-педагогічних знань, навичок та вмінь, бажання працювати зі студентами, відповідального ставлення до своїх викладацьких обов’язків, нового рівня педагогічного мислення. Успішність планування занять зумовлена такими факторами:

· знанням цілей навчання та програмних вимог до мовленнєвих навичок і вмінь студентів І-ІІ курсів;

· знанням змісту навчально-методичного комплексу;

· знанням умов навчання: вікових особливостей студентів, специфіки конкретної групи;

· використанням нового педагогічного досвіду, нових методик викладання англійської мови;

· проведенням контролю знань (різновиди контрольних робіт, тематична атестація, державна атестація, система оцінювання знань з англійської мови);
· знаннями техніки безпеки та правил поведінки у ВНЗ (види інструктажів, санітарно-гігієнічні вимоги до організації роботи у ВНЗ);

· знанням форм, методів та прийомів проведення позакласних заходів з англійської мови для студентів І-ІІ курсів;

· володінням основами науково-дослідницької роботи в галузі методики викладання англійської мови.

Модуль практичної підготовки:

• ознайомлення з планами-конспектами викладачів іноземної мови та зарубіжної літератури;

• відвідування та аналіз занять викладачів;

• самостійне проведення студентами-практикантами лекційних і практичних занять із застосуванням різних методів навчання;

• відвідування занять, проведених іншими студентами-практикантами, участь у їх обговоренні;

• систематичне проведення позакласної роботи з предметів (занять гуртків, проблемних груп, олімпіад, бесід тощо).

Найважливіший етап практики - підготовка та проведення лекційних і практичних занять. Можна визначити наступну послідовність дій студента у підготовці до заняття:

• Визначити обсяг навчального матеріалу заняття. Оцінити його місце в системі занять з даної теми.

• Дібрати навчально-наочні посібники і технічні засоби навчання з теми заняття.

• Визначити методи і способи навчання, які доцільно використовувати на даному занятті.

• Розробити структуру заняття, визначити елементи заняття за часом.

• Визначити засоби і методику створення проблемної і пошукової ситуації на занятті, встановити зміст і форми самостійної роботи студентів.

• Визначити форми підведення підсумків окремих етапів і всього заняття в цілому.

• Намітити систему вправ і методи їх виконання. Передбачити типові помилки, що допускають студенти І-ІІ курсів.

У перший тиждень студенти-практиканти знайомляться з викладачами, вивчають плани їх роботи, знайомляться з кабінетами, їх обладнанням, підручниками, проводять пробні заняття. Ознайомлення з кафедральною документацією, бесіди з завідувачем та керівництвом Інституту також є невід'ємними складовими першого тижня практики, який є адаптаційним періодом для студентів-практикантів.

Наступного тижня студенти-практиканти включаються до всіх основних видів діяльності викладача. Діяльність студента під час практики і за змістом, і обсягом адекватна діяльності викладача-професіонала. Для ефективного проведення заняття необхідно досконало володіти знаннями з англійської мови та літератури, з методики їх викладання, педагогіки, психології, фізіології.
Модуль практичної підготовки
	Зміст програми навчально-виробничого стажування
	Заходи щодо виконання програми навчально-виробничого стажування

	І тиждень

	Органiзацiя дiяльностi навчального закладу. Система роботи навчального закладу. 

Матеріально-технічне забезпечення. 

Сучасні педагогічні технології та методи, прийоми навчання у навчальному закладі. Форми i принципи навчання. Передовий педагогічний досвід.

Види планування навчальної дiяльностi. Планування з англійської мови та зарубіжної літератури.

Органiзацiя та забезпечення процесу навчання англійської мови та зарубіжної літератури.

Навчальні програми з англійської мови та зарубіжної літератури. 

Основні підручники та методичні посібники з англійської мови та зарубіжної літератури.

Роль i функції завідувача кабінетом англійської мови та зарубіжної літератури. Документація завідувача кабінетом.

Методи вивчення інтересів і запитiв студентів І-ІІ курсів.
Критерії оцінювання знань з певної теми.

3мiстовно-методичне та матеріально-технічне забезпечення проведення занять англійської мови. Наочність та ТЗН.

Функції викладача англійської мови.

Контроль знань. Види контролю.

Домашнє завдання: об'єм, змiст, характер.

Види інструктажів з техніки безпеки.

Методи, прийоми роботи, види навчальної діяльності студентів на заняттях англійської мови.
	Знайомство з адміністрацією бази практики, з особливостями організації навчально-виховної роботи в конкретному навчальному закладі, з керівниками від бази практики з фахових дисциплін.

Складання уявлення про матеріально-технічну базу навчального закладу, про оформлення та устаткування кабінетів англійської мови аудіо- та відеоапаратурою для проведення занять.

Закріплення за групою.

Відвідування занять англійської мови та зарубіжної літератури та спостереження за веденням навчального процесу в закріпленій групі.

Вивчення плану роботи викладача англійської мови та зарубіжної літератури, ознайомлення з правилами ведення та оформлення документації.

Відвідування занять англійської мови та зарубіжної літератури, з метою вивчення їх структури, ефективних методів та прийомів навчання. 

Ознайомлення з навчальним програмами з англійської мови. Вивчення структури та змісту основних підручників, опрацювання методичної літератури з предметів.

Знайомство з завідувачем кабінетом англійської мови та зарубіжної літератури. Бесіда з приводу його функціональних обов’язків. Надання допомоги в систематизації навчальної та методичної літератури кабінету.

Розробка питань для анкетування студентів.

Проведення анкетувань та опитувань студентів з метою виявлення кола їх інтересів та вподобань. Обробка даних та інтерпретація.

Ознайомлення з критеріями оцінювання вмінь та навичок з різних видів мовленнєвої діяльності. 

Відвідування занять англійської мови з метою поглиблення знань про види наочності та ТЗН, а також методів їх доцільного та ефективного використання.

Відвідування занять англійської мови з метою складання уявлення про професійно-педагогічні вміння викладача.

Спостереження за проведенням різних видів контролю. Ознайомлення з критеріями оцінювання самостійних та контрольних робіт.

Вивчення принципів підбору вправ та завдань для домашнього виконання. Надання допомоги викладачеві у перевірці контрольних завдань студентів.

Ознайомлення з видами інструктажів з техніки безпеки.

Опрацювання методичної та дидактичної літератури з метою підготовки матеріалів для проведення пробних та залікових занять.

	ІІ тиждень

	Методи, прийоми роботи, види навчальної діяльності студентів на заняттях англійської мови.

Типи занять. Структура заняття.

Різновиди контрольних робіт. Модульна атестація. Форми проведення заліку.

Типи занять. Структура заняття. Методи, прийоми роботи, види навчальної діяльності студентів на заняттях англійської мови. 

Методика використання наочності та ТЗН у навчально-виховному процесі. Дидактичний та роздатковий матеріал. Технологія виготовлення навчально-методичних матерiалiв.

Самоаналіз та аналіз заняття англійської мови.

Позакласна робота з фаху.

Форми, методи i прийоми проведення позакласних заходів з англійської мови.

Позакласна робота з фаху.

Аналіз та самоаналіз позакласного заходу з фаху.

Техніка безпеки та правила поведінки студентів. Види інструктажів.

Оформлення документації.
	Проведення пробних занять з метою апробації відомих сучасних методів, прийомів роботи, видів навчальної діяльності на заняттях англійської мови.

Проведення пробних лекційних і практичних занять, спрямованих на визначення та вирішення навчальних, освітніх, розвивальних та виховних цілей.

Розробка завдань для різних видів контролю з урахуванням новітніх тенденцій у сфері перевірки знань (складання тестів для поточного та тематичного контролю).

Консультація з методистом та викладачем-предметником з приводу визначення обсягу навчального матеріалу заняття та системи вправ і методів їх виконання. 

Розробка та виготовлення наочних та дидактичних матеріалів для проведення залікового заняття з англійської мови та зарубіжної літератури.

Проведення залікового заняття англійської мови.
Обговорення з викладачем та методистом  проведеного заняття, врахування помилок та визначення шляхів вдосконалення методики проведення занять.

Проведення залікового заняття із зарубіжної літератури.

Ознайомлення з системою позакласної роботи з англійської мови у навчальному закладі: з гуртками, проблемними групами, індивідуальними та масовими заходами.

Розробка та написання сценарію позакласного заходу з англійської мови.

Залучення студентів до підготовчого етапу заходу, розподіл ролей та обов’язків.

Проведення репетицій заходу. Здійснення контролю за ходом підготовки до заходу.

Проведення позакласного заходу.

Обговорення з викладачем та методистом результатів проведення позакласного заходу з англійської мови та зарубіжної літератури.

Відвідування та аналіз позакласних заходів з англійської мови інших студентів-практикантів.
Проведення інструктажів зі студентами з приводу техніки безпеки та правил поведінки. 

Підготовка матеріалів до звіту про проходження навчально-виробничого стажування.


Індивідуальні завдання:
• спостереження за навчальним процесом з фахових дисциплін (ведення щоденника-спостереження);

• вивчення нових технологій навчання у ВНЗ та підготовка доповіді на підсумкову конференцію;

• збирання методичних матеріалів для друку статті в збірнику студентських наукових робіт «Магістерські студії» (ХДУ);

• виготовлення роздавального матеріалу, тестових завдань для перевірки вмінь та навичок мовленнєвої діяльності;

• збір матеріалу для написання випускної роботи тощо.

Форми і методи контролю
Поточний контроль

• облік відвідування та знаходження студента на базі практики протягом 6 годин, що проводиться старостою групи, груповим керівником та відділом практик, працевлаштування і сертифікатних програм університету;

• систематичний контроль за виконанням індивідуального плану практики з боку методистів та групового керівника;

• перевірка документації навчально-виробничого стажування на проміжному етапі практики.

Підсумковий контроль

• перевірка документації на заключному етапі навчально-виробничого стажування;

• проведення підсумкової конференції в університеті;

• прийняття заліку з навчально-виробничого стажування.

Підведення підсумків

Підводячи підсумки стажування, студенти письмово звітують в індивідуальному щоденнику, складають залік, беруть участь у підсумковій конференції у ВНЗ.

Студент, який не виконав програму стажування, отримав незадовільний відзив від бази практики або незадовільну оцінку при складанні заліку, відраховується з університету.

Вимоги до звітної документації

В звіті повинна бути конкретно описана робота, що була особисто виконана студентом; не повинно бути дослівного переписування матеріалів бази практики, а також цитування літературних джерел.

У якості додатків до звіту з навчально-виробничого стажування наводяться щоденник, індивідуальне завдання, відзиви керівників практики від кафедри, за вимогою методиста надаються конспекти пробних та залікових занять.
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