Зразок оформлення рапорту конкурсанта
Проректору з навчальної та науково-педагогічної роботи, професору Тюхтенко Н.А.
завідувача кафедри 

назва кафедри
(вчене звання, ПІБ завідувача кафедри)

РАПОРТ
Доводимо до Вашого відома, що у зв'язку із проходженням за конкурсом на посаду 


 кафедри 

(назва)


Інституту/Факультету

(назва)

, планується проведення 
(посада, вчене звання, ПІБ)
___  відкритого 




заняття з дисципліни



 на тему __________________. Заняття відбудеться для студентів 

групи 
(дата, час, пара, № аудиторії, корпус ХДУ)
.

Завідувач кафедри


















(посада, вчене звання, ПІБ)
(Назва)
Візи: керівника інституту/декана факультету, начальника відділу методичної роботи і практик.
