Модуль 5 - Бази даних

Вимоги до екзаменованого:

· Екзаменований повинен мати уявлення про основні концепції баз даних

· Екзаменований повинен показати навички використання бази даних 

· Екзаменований повинен вміти створювати і вносити зміни в таблиці, запити, форми та звіти бази даних 

· Екзаменований повинен вміти встановлювати відносини між таблицями бази даних 

· Екзаменований повинен уміти зв’язувати таблиці й користуватися інформацією з бази даних за допомогою доступних інструментів, запиту даних і сортування 

Програма:

  

	5.1 Основні навички
	5.1.1 Початкові відомості 
	5.1.1.1 Поняття бази даних.

	 
	 
	5.1.1.2 Поняття організації бази даних: таблиці, запису, поля, види даних, властивості поля.

	 
	 
	5.1.1.3 Поняття первинного ключа.

	 
	 
	5.1.1.4 Поняття індексування.

	 
	  
	5.1.1.5 Поняття мети зв'язування таблиць бази даних.

	 
	 
	5.1.1.6 Поняття необхідності введення правил, для забезпечення достовірності зв'язку таблиць.

	 
	5.1.2 Перші кроки
	5.1.2.1 Запуск (завершення роботи) програми управління базою даних.

	 
	 
	5.1.2.2 Відкриття, вхід у вже існуючу (раніше створену) базу даних.

	 
	 
	5.1.2.3 Створення нової бази даних.

	 
	  
	5.1.2.4 Збереження бази даних у заданому місці на диску.

	 
	 
	5.1.2.5 Використання довідкової системи.

	 
	 
	5.1.2.6 Завершення роботи з базою даних.

	 
	5.1.3 Налаштування
	5.1.3.1 Зміна параметрів перегляду таблиць, форм і звітів.

	 
	 
	5.1.3.2 Зміна режиму відображення вбудованої панелі інструментів.

	5.2 Таблиці
	5.2.1 Основні операції
	5.2.1.1 Створення і збереження таблиць, установка типу даних.

	 
	 
	5.2.1.2 Додавання, видалення записів у таблиці.

	  
	 
	5.2.1.3 Введення нового поля у таблицю.

	 
	 
	5.2.1.4 Зміна записів.

	 
	 
	5.2.1.5 Видалення записів.

	 
	  
	5.2.1.6 Використання команди «Відмінити введення».

	  
	 
	5.2.1.7 Переміщення у межах таблиці – наступна, попередня, первинна, остаточна, певний запис.

	 
	 
	5.2.1.8 Видалення таблиць.

	 
	 
	5.2.1.9 Збереження і закінчення роботи з таблицею.

	 
	5.2.2 Визначення ключів
	5.2.2.1 Призначення первинного ключа.

	 
	 
	5.2.2.2 Створення індексного файлу, без / з розширенням копіювання.

	 
	5.2.3 Подання таблиці
	5.2.3.1 Формування параметрів (атрибутів) таблиці – розмір поля, формат чисел, даних.

	 
	 
	5.2.3.2 Поняття наслідків змін параметрів розміру поля таблиці.

	 
	 
	5.2.3.3 Створення правил верифікації для тексту, дати/часу, грошових одиниць.

	 
	  
	5.2.3.4 Зміна ширини стовбців у таблиці.

	 
	 
	5.2.3.5 Переміщення стовпця у таблиці.

	 
	5.2.4 Зв'язки у таблиці
	5.2.4.1 Встановлення зв'язку 1-1, 1-М між таблицями.

	 
	 
	5.2.4.2 Видалення зв'язку між таблицями.


	 
	 
	5.2.4.3 Створення правил, що забороняють видаляти поля, які зв'язують дані різних таблиць.

	5.3 Форми
	5.3.1 Використання форм
	5.3.1.1 Відкриття форм.

	 
	 
	5.3.1.2 Створення і збереження форми.

	  
	 
	5.3.1.3 Введення, зміни, видалення записів за допомогою форми.

	 
	 
	5.3.1.4 Перехід до наступного, попереднього, першого, останнього, певного запису з використанням форми.

	 
	 
	5.3.1.5 Введення, зміни верхнього і нижнього колонтитулу у формі.

	 
	  
	5.3.1.6 Видалення форми.

	 
	 
	5.3.1.7 Збереження і закінчення роботи з формою.

	5.4 Пошук даних
	5.4.1 Основні операції
	5.4.1.1 Знаходження в базі даних конкретного запису, номера, дати в полі з використанням команди пошуку.

	 
	 
	5.4.1.2 Введення фільтру в таблицю, форму.

	 
	 
	5.4.1.3 Видалення фільтра з таблиці, форми.

	 
	5.4.2 Запити
	5.4.2.1 Створення і збереження запиту до однієї, двох таблиць з використанням особливого критерію пошуку.

	 
	 
	5.4.2.2 Створення запиту з використанням наступних операцій: < (менш ніж), <= (менше чи дорівнює), > (більше, ніж), >= (більше чи дорівнює), = (дорівнює), <>(не дорівнює), і , або.

	 
	 
	5.4.2.3 Зміна запитів шляхом додавання критеріїв.

	 
	 
	5.4.2.4 Редагування запита: доповнення, переміщення, видалення, приховання, відображення полів.

	 
	 
	5.4.2.5 Запуск запиту.

	 
	 
	5.4.2.6 Видалення запиту.

	 
	 
	5.4.2.7 Збереження і закінчення роботи з запитом.

	 
	5.4.3 Сортування записів
	5.4.3.1 Сортування даних в таблиці, формі, запиті за зростанням / за спаданням.

	5.5 Звіти
	5.5.1 Робота зі звітами
	5.5.1.1 Створення і збереження звіту на основі таблиці, запиту.

	 
	 
	5.5.1.2 Зміна розташування полів даних і заголовків у звіті.

	 
	 
	5.5.1.3 Групування даних згідно певного заголовку за зростанням / за спаданням.

	 
	 
	5.5.1.4 Подання полів у згрупованому звіті.

	 
	 
	5.5.1.5 Введення, зміна колонтитулів звіту.

	 
	 
	5.5.1.6 Видалення звіту.

	 
	 
	5.5.1.7 Збереження та закінчення роботи зі звітом.

	5.6 Друк
	5.6.1 Підготовка до друку
	5.6.1.1 Попередній перегляд таблиці, форми, звіту.

	 
	 
	5.6.1.2 Зміна розташування на сторінці: книжкова, альбомна орієнтація сторінки. Зміна розміру сторінки.

	 
	 
	5.6.2.1 Друк сторінки, видалених записів, всієї таблиці.

	 
	 
	5.6.2.2 Друк всіх записів, окремих сторінок з використанням макету форми.

	 
	 
	5.6.2.3 Друк результатів запиту.

	 
	 
	5.6.2.4 Друк окремих сторінок / всього звіту повністю.


� Модуль 5 заснований на програмному забезпеченні баз даних, що використовує реляційні моделі даних 





