
Номер договору та дату в 
шапці НЕ заповнюємо !!! 

(їх визначає відповідний відділ 
в ХДУ) 

Вказуємо ПОВНУ юридичну 
назву бази практики  

(рекомендовано звірити на 
сайті обласної інформаційної 
системи управління освіти 
(ІСОУ)) 

Прописуємо у відповідному 
відмінку ПІП директора / в.о. 
директора 

Вказуємо документ, на 
підставі якого діє база 
практики 

Вказуємо свою спеціальність 

Прописуємо «НЕМАЄ», або 
ставимо «-» 

Інструкція по заповненню договору з базою практики, що діє в межах України 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Алена Громовая
Typewriter
Всі пункти договору  мають бути зазначені у відповідності, і ні в якому разі незмінюючи їх.

Jenifer
Typewriter
ректора Співаковського О.В.



У п. 3.3 вказуємо термін 
дії договору, який може 
бути: 

1. На семестр 
(Наприклад: 01.09.20__-
31.12.20__); 

2. На навчальний рік 
(Наприклад: 01.09.20__-
30.06.20__); 

3. На п’ять років (це 
максимальний термін) 

У п. 3.5 вказуємо АДРЕСУ 
бази практики БЕЗ її назви  

Директор ставить власний 
підпис та печатку бази 
практики (якщо є); 

Дату підписання ставимо ту, 
коли було підписано базою 
договір 

ВАЖЛИВО!!! 
Між датою підписання 
директором бази і датою 
початку дії договору має 
БУТИ ТЕРМІН мінімум ОДИН 
ТИЖДЕНЬ (цей термін 
надається для підписання 
договору ректором ХДУ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Jenifer
Typewriter
Додати дистанційну форму



Процедура надання підписаного базою практики договору до ХДУ 

1. На даний час в ХДУ діє ЕЛЕКТРОННИЙ документообіг, тому договори надсилаються і 
повертаються здобувачам в ЕЛЕКТРОННОМУ форматі; 

2. Договір заповнюється в ЕЛЕКТРОННОМУ форматі Word, або у роздрукованому ВІД 
РУКИ; 

3. Підписаний договір перевести у форму PDF. Документ має залишатись одним файлом з 
двома сторінками; 

4. Підписати PDF-файл за зразком: «Договір_Прізвище здобувача_номер групи» (Наприклад 
«Договір_Іваненко_261»); 

5. Надіслати договір в PDF керівнику практики від факультету на КОРПОРАТИВНУ 
пошту: 

5.1. Створити електронний лист з темою «Договір для практики»; 

5.2. Прикріпити договір в PDF; 

5.3. В листі ПРОДРУКУВАТИ наступну інформацію:  

 інформацію про ЗДОБУВАЧА (ПІП, спеціальність, номер групи, форма 
навчання); 
 інформацію про БАЗУ ПРАКТИКИ (все, що вказано в ДОГОВОРІ: 
повна юридична назва (без скорочень), адреса, директор). 

5.4. Надіслати лист.  

6. Після підписання договору університетом, надати його базі практики. 

 

ВАЖЛИВО! При ігноруванні даних вимог здобувачами, лист з договором може бути 

відхилений керівником. Якщо будуть ЗАУВАЖЕННЯ в юридичному відділі  -  лист з 
ДОГОВОРОМ буде ПОВЕРНЕНО здобувачеві на ВИПРАВЛЕННЯ/КОРИГУВАННЯ.  

 

Здобувач має моніторити свою пошту, для швидкого виправлення усіх зауважень та 
повторного відправлення за прописаним алгоритмом! 

Алена Громовая
Typewriter
Відповідальність за заповнення та надання договору керівнику практик факультету несе здобувач вищої освіти.




